南港軟體工業園區二期管理委員會

施工協調起始會議記錄  

	會議主題
	
	時間
	年     月     日    時    分

	主    席
	
	地點
	G棟1樓會議室

	管理人員
	

	申請單位
	南軟二期管委會
	施工廠商
	

	施工人員
	

	報 告 人
	園      區       內      施      工      注      意      事      項

	管服
	1.請依南港軟體工業園區二期施工管理要點施作。

	清潔
	1.施工期間僅協助收取生活垃圾，如便當盒之類物品，並請以透明膠袋裝置。

	
	2.施工廢棄物、材料、設備等請自行清運出園區，不可暫放於公共區域阻礙環境安全及清潔。

	安管
	1.施工人員請注意現場工作安全及相關證照效期，高空作業或爬梯須配戴安全帽及反光背心或安全索等相關安全護具。

	
	2.施工區域需設置角錐圍起，公區牆面地面注意不可損傷。

	
	3.劇烈聲響及氣味等施工請於非上班時間施作，勿於上班時間施工影響園區同仁身體健康及上班權益。

	消防機電
	1.公區施工要提出申請，施工完畢後要恢復原狀。

	
	2.電力插座要注意，要負載平衡，橘色插座屬CPS緊急發電。

	
	3.各項用電設備(含充電工具機)應注意使用情形，於人員離開
時，應進行斷電(含充電工具機)。

	連絡窗口
	1.管服：吳儀瑄 分機213   2.清潔：陳翊庭 分機125

	2655-3093
	3.安管：賴志昌 分機228   4.機消：周應龍 分機212

	
	5.空調：陳致廷 分機217   

	會            議             紀            錄

	


主 席：　　　　　　　　　　　記 錄：                                                     

