
南港軟體工業園區二期共用空間公司名牌看板使用申請表 

申 

請 

廠 

商 

公司名稱  申請日期     年    月    日 

戶號  樓層  

聯絡地址  聯絡電話 (  )            分機 

聯 絡 人  行動電話  

E-mail  

事業 

(公司) 

戳章 

 
負責人 

簽章 
 

申請區位 

1. □3樓以上住戶門口公司名牌 

(需附材質、設置方式) 

2. □公司車位名牌  

3. □F、H棟 1樓大廳公司名牌看板 

4. □2樓梯廳旁灰色公司名牌看板  

5. □2 樓轉乘梯廳內灰色公司名牌看

板 

6. □各棟 3 樓以上中央核區梯廳內公

司指引看板 

注

意

事

項 

公共空間各類共用看板裝設公司

名稱看板，請依〝南港軟體工業

園區二期管理委員會共用空間公

司名牌看板申請使用管理要點〞 

網站: 

http://www.nksp.org.tw/document 

使用類別 □新增   □更新變動   □遷出清除   □其他(說明)                  

施工日期    年  月  日  ～   年  月  日 驗收日期   年   月   日   時 

申請區位 

示意圖 

詳如附件(需提供施工前及施工後的照片電子檔) 

 

 

 

本 欄 由 樓 管 單 位 填 寫 

審 

查 

結 

論 

□ 一、該公司申請南港軟體工業園區二期共用空間公司名牌看板審查符合使用標 

準，原則同意該公司申請第       項□新增□更新變動□遷出清除□其他(說明)       

       棟      樓公司名牌看板。  

□二、該公司因下列＂Ｖ＂項目與規定不符，應請改善後再行送核。 

      □公司名牌看板位置、種類、規格、尺寸不符合規範   

      □未依規定復原 

承

辦

人 

 
主 

任 
 

專

案 

經

理 

 

總

幹

事 

 

http://www.nksp.org.tw/document


 

南港軟體工業園區二期共用空間公司名牌看板申請使用管理要點 

一、 為規範南港軟體工業園區二期共用空間內(以下稱本園區)住戶設置公司名牌看板，以維本園區整體景

觀美化及住戶權益，特訂定本要點。 

二、本園區二期住戶（以下簡稱住戶）計劃設置公司名牌看板於共用空間之種類、規格及設置方式應先經

南港軟體工業園區二期管理委員會（以下簡稱本會）申請審核同意後始得使用。 

三、各項公司名牌看板位置、種類、規格、安裝黏貼，及申請使用方式如下： 

 (一)3 樓以上住戶門口公司名牌：指住戶於辦公室門口共用走道牆面，距離門框 100 公分內牆面可申

請單邊置中懸掛或粘貼公司名稱看板，看板下沿離高架地板 153 公分高，詳如附圖一。 

1. 公司名牌看板尺寸：高 45 公分及寬 60 公分之範圍內(厚度不可超過 5 公分)。 

2. 材質應使用一般通用無安全顧慮之金屬、木材、壓克力、安全強化玻璃、卡典希得等材料製

作。 

3. 設置方式限採吊掛及黏貼及化妝螺絲等方式，禁採鑿壁方式，以免園區牆壁受損，如住戶未依

規定設置，應要求其負責修復及還原。 

4. 住戶計劃製作前須先向本會提出公司名牌申請審核使用，住戶退租遷出前須先向本會申請終止

使用，拆除該牆面公司名牌復原牆面，拆除完成後請本會委託的管理單位至現場驗收牆面復原

情況。 

(二)公司車位名牌：指住戶於停車場 B1-B3 汽車停車位上方懸掛之車位看板(原建置看板)，如附圖

二。 

1. 車位名牌尺寸：高 21 公分及寬 55 公分之範圍內。 

2. 必需標示公司中文名稱(或英文)、車位編號僅限於看板內，看板內字體大小、顏色不限，以利駕

駛人停車清楚辨識為準。 

3. 可於原建置車位看板更換公司名稱，禁止於原建置車位名牌看板以外加掛其他車位看板。 

(三) F、H 棟 1 樓大廳公司名牌看板：螺栓式透明壓克力看板，如附圖三  

1. 名牌看板尺寸：高 5 公分及寬 69 公分板範圍內，分 4 等份上下左右各一份，公司名稱左側第一

字對齊上下其他公司名稱，上下間距對齊左右其他公司名稱。 

2. 公司名稱字體規格：以卡典希得製作 華康中黑體  中文字高: 1cm 英文大寫字高: 0.6cm  

3. 字體顏色：黑色 

4. 本看板已製作黏貼公司名稱完成者，不再追溯更新，108 年新進駐戶則請以此要點規範提出申

請使用。 

 (四) 2 樓梯廳旁灰色公司名牌看板：可上下移動調整看板，如附圖四 

1. 名牌看板尺寸：高 5 公分及寬 50 公分板範圍內，分 4 等份上下左右各一份，公司名稱左側第一

字對齊上下其他公司名稱，上下間距對齊左右其他公司名稱。 

2. 公司名稱字體規格：以卡典希得製作 華康中黑體 中文字高: 1.1cm 英文大寫字高: 0.8cm  

3. 字體顏色：黑色 

4. 本看板已製作黏貼公司名稱完成者，不再追溯更新，108 年新進駐戶則請以此要點規範提出申

請使用。 

 



(五) 2 樓轉乘梯廳內灰色公司名牌看板：可上下移動調整看板，如附圖五 

1. 名牌看板尺寸：高 7 公分及寬 59 公分板範圍內，分 4 等份上下左右各一份，公司名稱左側第一

字對齊上下其他公司名稱，上下間距對齊左右其他公司名稱。 

2. 公司名稱字體規格：以卡典希得製作 華康中黑體  中文字高: 1.4cm   英文大寫字高: 0.5cm  

3. 字體顏色：黑色 

4. 本看板已製作黏貼公司名稱完成者，不再追溯更新，108 年新進駐戶則請以此要點規範提出申

請使用。 

(六) 各棟 3 樓以上中央核區梯廳內公司指引看板：弧形固定於高、低樓層梯廳牆面的黃色板面黑色字

(F 棟)、紅色板面白色字(G 棟)、藍色板面白色字(H 棟)看板，如附圖六。 

1. 名牌看板尺寸：高 49 公分及寬 184 公分板範圍內，分 8 等份上下左右各一份，左列公司名稱

左側第一字對齊上下其他公司名稱，右列公司名稱左側第一字對齊上下其他公司名稱，公司名

稱上下間距約 3.5 公分對齊左右其他公司名稱。 

2. 公司名稱字體規格：以卡典希得製作 華康中黑體 中文字高: 4cm     英文大寫字高: 2.5cm  

3. 字體顏色：黃色板面黑色字(F 棟)、紅色板面白色字(G 棟)、藍色板面白色字(H 棟) 

四、注意事項： 

(一)上述看板本會僅接受在戶政事務所登記戶號之區權人申請張貼，一個戶號僅可以使用公司名牌看板要

點內規定範圍，該看板戶號內的公司名稱必須更新時，則須向本會先提出申請使用核准後再自行付費

張貼，並依本使用要點規範的各戶號範圍內張貼公司中英文名稱(戶號禁止自行變更移動)。 

(二)非戶政單位登記有案之進駐戶禁止自行將公司名牌列入本看板內，查報到非申請核准或規定尺寸之公

司名牌粘貼於板上，本會委託之管理單位有權請其按本要點規定發文提醒改善，未於二週內更修或自

行拆除，本會將聘請專業廠商來拆除復原看板，相關費用責請該住戶支付不得異議。 

 

 
 
 
 
 
 
 



 

附圖一：3 樓以上住戶門口公司名牌 

 
 
 

 

附圖二：公司車位名牌 
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附圖三：F、H 棟 1 樓大廳公司名牌看板 

 
 

 

附圖四：2 樓梯廳旁灰色公司名牌看板 
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附圖五：2 樓轉乘梯廳內灰色公司名牌看板 

 

 

 

附圖六：各棟 3 樓以上中央核區梯廳內公司指引看板 
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